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Apresentacéao

O Centro Universitario de Barra Mansa — UBM, com o objetivo de unificar a formatagéo
e elaboracéo de trabalhos académico-cientificos, realizados na instituicdo, apresenta
seus Manuais. Para facilitar sua utilizagdo, os Manuais foram divididos por tipos de
producdo, sdo, portanto, nove volumes. Os Manuais foram lancados em 2020 e

passaram por atualizacdo em 2024.

Os Manuais tém por finalidade auxiliar docentes e discentes no processo de
elaboracdo desses trabalhos. Para tanto, foram observadas as recomendacdes da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e estabelecidas adaptacfes de
acordo com a realidade da Instituicdo. Os exemplos e textos foram adaptados das

normas pertinentes a cada um dos manuais.

Coordenacéo de Pds-graduacao e Pesquisa

E permitida a reproducéo e divulgacgéo, total ou parcial deste documento, desde que
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citada a fonte.
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1 PROJETO DE PESQUISA: ESTRUTURA E ROTEIRO PARA SUA ELABORACAO
E ORGANIZACAO

O projeto de pesquisa indica o caminho a ser seguido durante a investigacdo. E o
meio formal de comunicar a intencéo, o planejamento da pesquisa. A sua estrutura é
formada por uma parte externa, que se constitui na capa; e por uma parte interna,

formada pelos elementos pré-textuais, textuais e pés-textuais.
1.1 ESTRUTURA

A estrutura de um projeto de pesquisa compreende: parte externa e parte interna.

a) Parte externa
Deve ser apresentada conforme abaixo:
1 Capa (NBR 15.287:2011)

A capa, que é um elemento obrigatorio e deve conter toda a identificacédo, escritos na

seguinte ordem:

a) nome da instituicdo centralizado, a margem superior de 3 cm; nome da Pro- Reitoria

Académica e nome do Curso, todos em letras mailsculas e em negrito;

b) nome do autor, centralizado, logo abaixo dos dados da Instituigdo, com um espago
entrelinhas simples - em letras mindsculas e em negrito; mais de um autor — espacgo

simples entre os nomes;

c) titulo do trabalho centralizado, em maidsculo e negrito. Para os titulos com mais de
uma linha, recomenda-se que sejam transcritos em espagamento simples e sem
divisdo silabica de palavras. Quando houver subtitulo, este vira depois do titulo,
separado por dois pontos e escrito com mesmo tamanho e fonte utilizados para o

titulo;

d) nimero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a

especificacao do respectivo volume;

—
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e) local (nome da cidade onde o trabalho serad apresentado), penultima linha,

centralizado, em mindsculo e em negrito;

f) ano de deposito do trabalho, centralizado, na ultima linha, logo abaixo do local,

separado apenas por espaco simples, em negrito.

> Veja exemplo de Capa no APENDICE A.

b) Parte interna

A parte interna se estrutura em Elementos Pré-textuais; Elementos Textuais e

Elementos poés-textuais.
1 Elementos Pré-textuais
- Folha de Rosto

A folha de rosto € um elemento obrigatério e apresenta informacdes na seguinte
ordem:

a) nome(s) do(s) autor(es);

b) titulo;

c) subtitulo, se houver;

d) niumero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificacao do respectivo volume;

e) tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade a que deve ser submetido;

f) nome do orientador, coorientador ou coordenador, se houver;

g) local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;

h) ano de depdsito (da entrega).
- Sumério

O sumaério é um elemento obrigatorio e elaborado segundo a ABNT NBR 6027:2012.

2 Elementos textuais
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O texto deve ser constituido de uma parte introdutéria, na qual devem ser expostos o

tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipétese(s), quando couber(em),
bem como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s) e a(s) justificativa(s). E necessario
que sejam indicados o referencial tedrico que o embasa, a metodologia a ser utilizada,

assim como 0S recursos e o cronograma necessarios a sua COI’]SECUQ&O.

A Introducao, parte inicial do projeto, é toda subdividida.

Vejamos como se elabora a INTRODUCAO e suas principais
subdivisdes. Dentro do item TEMA E SUA DELIMITACAO,
( que é o item 1.1 da INTRODUCAO, explicaremos como o
N tema escolhido pode ser delimitado, citando alguns
exemplos.
MO 0 O
(e T T

1 INTRODUCAO
1.1 TEMA E SUA DELIMITACAO

O primeiro passo para o planejamento do trabalho académico, didatico ou cientifico
deve ser a escolha do assunto. Algumas perguntas desencadeardo o processo de
construcdo desse trabalho: o que fazer? Sobre o que vou investigar, refletir e

escrever?

O segundo passo, a fim de tornar o estudo viavel, é a escolha do tema do trabalho.
Trata-se da delimitacdo do assunto, ou seja, escolher sobre o qué do assunto sera
estudado; qual o enfoque sera dado ou sobre qual aspecto este assunto sera

abordado ou pesquisado de forma mais profunda.
A diferenca entre assunto e tema pode ser explicitada a partir do seguinte exemplo:

Assunto: Educacgao Sexual

Tema: Gravidez na adolescéncia.

Outro exemplo seria:

A
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Assunto: Responsabilidade civil
Tema: Responsabilidade objetiva do Estado por indenizacéo referente a danos morais
decorrentes de emissdo de numeros idénticos de CPF para pessoas distintas, que

implicou indevida inscricdo em cadastro restritivo de crédito.
A seguir algumas dicas para delimitacdo de um tema de pesquisa.

1 Escolha uma &rea de pesquisa que vocé goste e se identifique;

2 Leia muito e questione mais ainda;

3 Procure conhecer as fronteiras do conhecimento nessa area (Congressos,
Seminarios, Periédicos Cientificos);

4 Tenha em mente as linhas de pesquisa do seu curso;

5 Cuidado com sua ambicao: seja pratico e objetivo;

6 Reflita sobre a relevancia do seu tema de pesquisa;

7 Converse sobre o tema com outras pessoas (Inclusive de outras areas).

O item 1.2 do Projeto, FORMULACAO DO PROBLEMA,
sera explicado abaixo, citando alguns exemplos como
forma de elucidar a questao.

1.2 FORMULACAO DO PROBLEMA

O problema da pesquisa, tal como é concebido em manuais de metodologia cientifica,
€ uma pergunta clara, precisa e objetiva. Deve indicar com clareza qual lacuna de

conhecimento pretende-se preencher.

O Problema de Pesquisa é algo que vocé montara para ser solucionado a
partir de uma hipétese. A hipétese serd uma suposta solucao a seu problema,
cuja adequacédo como solucdo ou ndo, sera a averiguada através de uma
pesquisa, usando o problema como uma férmula para tal (Gomides, 2002).

Um bom problema de pesquisa gera, pelo menos, uma hipotese basica;
eventualmente, pode gerar hipoteses secundarias. O problema deve,

necessariamente, ser passivel de resposta por meio da pesquisa. Uma questédo que

A
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11
nao pode ser respondida com certa precisdo, provavelmente, ndo formulard um bom

problema de pesquisa.

Sé&o exemplos de problemas de pesquisa:

Ex. 1:

Tema: Educacéo no Brasil.

Problema: Como o sistema de cotas influenciou o acesso a educacgéo superior para
a populacéo de baixa renda no Brasil?

Ex. 2:

Tema: Redes sociais e as politicas publicas participativas

Problema: Qual é a perspectiva relacional das redes sociais no contexto das politicas

publicas participativas?

Ex. 3:

Tema: Recursos humanos

Problema: Qual é o perfil ocupacional dos trabalhadores em transporte urbano?
Ex. 4:

Tema: A familia carente e sua influéncia na origem da marginalizacéo social.

Problema: O grau de organizagdo interna da familia carente influi na conduta

(marginalizagédo) do menor? (Souza, 2018).
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% O item 1.3 do Projeto, HIPOTESES, é trazido abaixo
com sua explicagéo.

o

208

1.3 FORMULACAO DA HIPOTESE(S)

Hipdteses sdo suposicdes colocadas como respostas plausiveis e provisorias para o
problema de pesquisa. As hipéteses sao provisorias porque poderdo ser confirmadas
ou refutadas com o desenvolvimento da pesquisa. Um mesmo problema pode ter

muitas hipéteses, que sdo solucdes possiveis para a sua resolucao.

O item 1.4 do Projeto, OBJETIVOS, com suas

@‘)ﬁ subdivisfes, 1.4.1 que € o Objetivo Geral e 0 1.4.2 que

sao os Objetivos Especificos, sao trazidos abaixo com
suas explicacobes.

1.4 OBJETIVOS
Os objetivos sé@o elementos norteadores da pesquisa e classificam-se em:
1.4.1 Objetivo geral

Aonde o autor do projeto quer chegar? O objetivo geral aponta para o resultado que o
pesquisador pretende com seu trabalho. Para redigi-lo, € preciso utilizar verbos no

sentido amplo, tais como: propor, analisar, comparar, investigar, avaliar e outros.
1.4.2 Objetivos especificos

Os objetivos especificos indicam as a¢des que serdo realizadas para atingir as etapas
desenvolvidas durante a pesquisa, ou seja, 0S passos que serdo percorridos para se

chegar a descoberta.

Inicia-se a redacgéo pelo verbo no infinitivo. Cada objetivo contém um unico verbo de

acao.

A
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Ex: Analisar, identificar, catalogar, investigar, comprovar, classificar, comparar,

contrastar, diferenciar, distinguir.

O pesquisador devera elaborar seus objetivos especificos tanto quantos forem

necessarios para a elaboracéo do trabalho.

—1 O item 1.5 do Projeto, JUSTIFICATIVA, dltima parte da
gl - INTRODUCADO, étrazido abaixo com suas explicacdes.

1.5 JUSTIFICATIVA

A justificativa é a parte do trabalho académico que contextualiza o tema, revelando
sua importancia social, cultural, cientifica, académica, pessoal e profissional. Sua

elaboracao pode partir dos seguintes questionamentos norteadores:

Qual a contribuicdo que o resultado da pesquisa pode trazer? Qual sua relevancia

social? Por que vou pesquisar o assunto?

Assim, a justificativa deve ser elaborada para indicar as raz6es que tornam importante

a realizacdo da pesquisa proposta para a ciéncia e para a sociedade.

I/
é‘

Vimos as orientagdes sobre como construir a Introdugéo, abordaremos os outros itens
constantes da parte interna. Como na Introducéo, seguiremos a numeragao de como

aparece no projeto final. No modelo proposto, temos o item Estrutura Provavel, esse

item também sera explicado.
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O item 2 do Projeto, FUNDAMENTACAO
TEORICA, é trazido abaixo com suas
explicacbes. Essa parte do Projeto € feita em

: l r_‘la, uma folha nova.

2 FUNDAMENTACAO TEORICA OU REVISAO BIBLIOGRAFICA

O texto da fundamentacéo tedrica deve ser elaborado de maneira a expor uma Visao
geral do assunto, com base nos autores consultados. Nesse texto, as citagdes, diretas
ou indiretas, sdo muito importantes e dao sustentacdo ao trabalho, por isso é

indispensavel referenciar as fontes consultadas.

O numero de paginas sera determinado pela necessidade do tema.

O item 3 do Projeto, METODOLOGIA, é trazido
abaixo com suas explicacbes. Como a
Fundamentacéao é feita em uma folha nova.

3 METODOLOGIA

Neste capitulo vocé mostrara como sera executada a pesquisa e o desenho
metodoldgico que se pretende adotar: sera do tipo quantitativa, qualitativa, descritiva,
explicativa ou exploratéria. Ser4 um levantamento, um estudo de caso, uma pesquisa

experimental, etc.

Defina em que populacéo (universo) sera aplicada a pesquisa. Explique como sera

selecionada a amostra e o quanto essa corresponde percentualmente em relacdo a

populacao estudada.

A
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Indique como pretende coletar os dados e que instrumentos de pesquisa pretende
utilizar: observacao, questionario, formulario, entrevistas. Elabore o instrumento de

pesquisa e anexe ao projeto.
Indique como ira tabular os dados e como tais dados serédo analisados.

Indique os passos de desenvolvimento do modelo ou produto se o TCC estiver
direcionado para tal finalidade. A denominacdo Metodologia poderia ser substituida

por Procedimentos Metodoldgicos ou Materiais e Métodos

O item 4 do Projeto, ESTRUTURA PROVAVEL, é
trazido abaixo com suas explicacdes. Pede uma
folha nova. Esse item pode se tornar o SUMARIO
do Trabalho de Conclusao de Curso.

4 ESTRUTURA PROVAVEL

Na estrutura provavel, o aluno devera apresentar um possivel sumario do seu futuro

15

Trabalho de Concluséo de Curso. Esse sumario serd feito tendo em vista os objetivos

especificos tracados no Projeto de Pesquisa.

Ex.:

1 INTRODUCAO
2 TITULO DE SEU CAPITULO 2
3 TITULO DO SEU CAPITULO 3
4 TITULO DO SEU CAPITULO 4
5 CONCLUSAO

REFERENCIAS

A
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O item 5 do Projeto, CRONOGRAMA, é trazido 16
0 ) abaixo com suas explicagGes. Pede uma folha
A A_A fova

5 CRONOGRAMA

As atividades que serdo desenvolvidas no decorrer da pesquisa devem estar

distribuidas no tempo que se tem entre o inicio e a finalizacdo da mesma.

E preciso considerar o tempo e os procedimentos metodolégicos definidos: o

pesquisador deve propor uma série de tarefas que correspondam as diversas fases o

projeto.
Exemplo:
ETAPAS Jul-Ago/XX |Set-Out /XX |Nov-Dez/XX | Jan-Fev/XX Mar-Abr/XX|Mai-Jun/XX
Levantamento X X
bibliografico
Fichamento de 3. °C X X
textos
Coleta de fontes X X X
Analise de fontes X >0 X
Organizacao / Aplica- X X
cao de questionario
Tabulacao de dados X X
Organizacio do X X
roteiro
Redacao do X X X X
trabalho

Apresentacio em X

evento cientifico
Revisao / redagao X

final / entrega

Fonte: CRONOGRAMA. Disponivel em:
http://portal.metodista.br/biblioteca/servicos/modelo-projeto-pesquisa. Acesso em: 11
dez. 2018.

- Elementos pdés-textuais

A ordem dos elementos pés-textuais deve ser apresentada conforme abaixo.

/|
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Referéncias

E um elemento obrigatério. As referéncias devem ser elaboradas conforme a ABNT
NBR 6023. As referéncias sao configuradas pelo conjunto de elementos que permitem

a identificacado das publicacdes utilizadas na elaboracéo do projeto.

Deverdo ser incluidas apenas as referéncias mencionadas no corpo do texto do
projeto, devendo o autor do trabalho seguir as normas para redacéo de referéncias,

citadas neste documento e no “Manual de Referéncias” do UBM.
Glossario

Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabética.

Apéndice

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras
mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras
maiusculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do

alfabeto.

Dentro da estrutura do Projeto de Pesquisa, o apéndice é classificado como elemento
condicionado a necessidade e se constitui de documentos e demais materiais ou
instrumentos de pesquisa elaborados pelo préprio autor do trabalho. Deve ser
identificado por letras mailusculas consecutivas seguidas de travessao e do respectivo

titulo.

APENDICE A — Avaliacdo do rendimento escolar de alunos da Escola Nossa Senhora

das Gracas.
Anexo

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identifi cado por letras
maiusculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras

maiusculas dobradas, na identificagdo dos anexos, quando esgotadas as letras do

alfabeto.

A
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ANEXO A — Representacéo grafica de contagem de células infl amatérias presentes

nas caudas em regeneracao - Grupo de controle Il (Temperatura...)
1.2 ESTRUTURA PROPOSTA PARA O PROJETO DE PESQUISA

1 INTRODUCAO

1.1 TEMA E SUA DELIMITACAO

1.2 PROBLEMA

1.3 HIPOTESE (S)

1.4 OBJETIVOS

1.4.1 Objetivo Geral

1.4.2 Objetivos Especificos

1.5 JUSTIFICATIVA

2 FUNDAMENTACAO TEORICA OU REVISAO BIBLIOGRAFICA

3 METODOLOGIA

4 ESTRUTURA PROVAVEL

5 CRONOGRAMA
REFERENCIAS

Veja um Modelo de Projeto de Pesquisa no APENDICE B.
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2 APRESENTACAOAGRAFICA E REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DE
TRABALHOS ACADEMICOS E CIENTIFICOS

Um manual de normas de uma instituicdo de ensino tem como objetivo a padronizagao
da apresentacdo gréfica de seus trabalhos. Tomou-se, por base, as normas da

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

As normas citadas abaixo deverdo ser consideradas para elaboracdo de todos os
trabalhos académicos da Instituigao.

2.1 FORMATO (PAPEL, TAMANHO E FONTE)

O papel a ser usado deve ser branco, no formato A4, digitado/impresso com tinta

preta, exceto as ilustracdes, somente no anverso da folha.

O texto deve ser digitado em fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12 e
paginacao, e no tamanho 10 para citacdes diretas com mais de 3 linhas, legenda das

ilustracdes e tabelas, notas de rodapé e nota da folha de rosto (hatureza do trabalho).
2.2 MARGENS

a) superior de 3 cm;
b) inferior de 2 cm;
c) esquerda de 3 cm;
d) direita de 2 cm.

2.3 PAGINACAO

As folhas do trabalho devem ser contadas sequencialmente, com excec¢éo da capa. A
numeracado devera ser colocada a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos (1,2,3,4...), no canto superior direito da folha, a dois centimetros
da borda superior, ficando o ultimo algarismo a dois centimetros da borda direita da

folha. A numeracgéo deve ser continua, até o final do trabalho, inclusive nos elementos

pos-textuais.

A
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2.4 ESPACAMENTO ENTRELINHAS (NBR 14.724:2011)

O texto deve ser digitado com espacgo 1,5 entrelinhas, menos nas citacdes diretas de
mais de trés linhas, nas notas, nas referéncias, nas legendas das ilustra¢cdes e tabelas,
na nota descritiva do tipo do trabalho (nota de folha de rosto) e resumos de trabalhos

(artigo e monografia), todos digitados em espaco simples entrelinhas.
2.5 CITACOES (NBR 10.520:2023)

As citagbes sdo coOpias a partir de diferentes fontes: livros, revistas, jornais,
entrevistas, aulas, palestras, conferéncias, debates, Internet, etc., utilizadas nos
trabalhos de natureza académica e cientifica para se reforcar a argumentacéao.
Sempre que se fizer uma citacédo, deve-se ter o cuidado de indicar com precisao a

fonte utilizada, para ndo se cometer plagio.

Segundo a Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) - NBR10520 - Citacéo
€ a “mencgao, no corpo do texto, de uma informacéao extraida de outra fonte" podendo

aparecer no texto ou nota de rodapé.
As citacBes se dividem em indiretas ou livres e diretas ou textuais.
2.5.1 Citacdes indiretas ou livres (Parafrases)

O texto produzido é baseado na obra de um autor consultado. Deve-se indicar sempre

a fonte original da ideia e, posteriormente, relaciona-la nas referéncias.

Quando o autor é citado dentro da frase 0 seu sobrenome devera ser escrito somente
com a primeira letra maiuscula, junto com o ano de publicacdo da obra citado, entre

parénteses, como no exemplo abaixo:

De acordo com Eco (1989), rigorosamente, um livro deveria ser citado sempre a partir
do original.

No caso de o autor aparecer somente depois do término da frase, devera vir o

sobrenome entre parénteses, todo em letras mailsculas, seguido de virgula e do ano

de publicagao da obra citada.

A
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Rigorosamente, um livro deveria ser citado sempre a partir do original. (Eco, 1989). 21

Quando a obra for escrita por mais de um autor, a citagdo segue 0s modelos
apresentados nos exemplos abaixo:

Oliveira e Leonardos (1943, p. 446) dizem que a relacédo da série SGo Roque com 0s

granitos porfirdides pequenos é clara.

A relacdo da série Sdo Roque com os granitos porfiréides pequenos é clara. (Oliveira;
Leonardos, 1943, p. 446).

2.5.2 Citacdes diretas

A citacao direta € a transcricdo textual, copia fiel, de parte da obra do autor consultado.

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou
regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncia incluem o uso da televisédo, telefone, e computador. Através
de &udio-conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de
audio pode ser emitido em um saléo de qualquer dimenséo. (Nichols, 1993,
p. 181).

As citacBes diretas se subdividem em curtas e longas.
2.5.2.1 CitagOes diretas curtas

Séo as citagBes de até trés linhas no trabalho. S&o transcritas entre aspas duplas,
dentro do proprio paragrafo do texto que estd sendo escrito, sem alterar o

espacamento entre as linhas e sem alterar a fonte.

“O ensino hibrido, ou blended learning, pede que o professor reveja a organizagéo da
sala de aula, a elaboragcédo do seu plano pedagogico e a gestdo do tempo das su as

aulas” (7, local. 72).

“O Poder Executivo envidara esforgos no sentido de antecipar a entrega do plano

previsto no caput deste artigo em pelo menos 15 dias” (Brasil, 1999).
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Caso um trecho do texto que esta sendo transcrito ja possua aspas, deve-se substituir
as aspas duplas por aspas simples. Usam-se aspas simples, também, para indicar

citacdes no interior da citagao.
Vejamos:

Segundo S3, “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao’ que abrange tao extensa

e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]"® P- 27,
2.5.2.2 Citacdes diretas longas

As citacdes diretas longas sdo as que que possuem mais de trés linhas. Estas citacoes
deverdo ser transcritas em paragrafo distinto, com recuo de 4 cm em relacdo a
margem esquerda, sem recuo de paragrafo, com fonte em tamanho 10 (-2 em relacao
a fonte do texto), sem o0 uso de aspas, sem o uso de itdlico, com espacamento

entrelinhas simples, distante do paragrafo anterior e posterior por espaco duplo.

Segundo Perelman e Olbrechts-Tyteca, para argumentar:

[...] é preciso ter apreco pela adeséo do interlocutor, pelo seu consentimento,
pela sua participagdo mental [...]. Quem n&o se incomoda com um contato
assim com os outros sera julgado arrogante, pouco simpatico, ao contrario
daqueles que, seja qual for a importancia de suas fungbes, ndo hesitam em
assinalar por seus discursos ao publico o valor que ddo a sua apreciacgao.
(2000, p. 18).

No exemplo citado existe uma supressao de texto, indicada pelas reticéncias entre
colchetes—[...]. Esse € um recurso utilizado quando se deseja citar apenas as partes
de maior relevancia para o trabalho que esta sendo realizado. Entretanto, € preciso

muito cuidado para ndo se deturpar a ideia original do autor que esta sendo citado.

A supressao pode ocorrer no inicio, meio ou fim de uma citacao e nao se pode deixar
de apresentar a fonte de onde foi tirado o texto e de relaciona-la nas Referéncias.

Além da supressao de texto, ha também outras regras que devem ser observadas ao

se fazer uma citagéo direta, previstas na NBR 10520 (2023).

!
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2.5.3 Citacao de citacéao

Quando se utilizar uma informacéo, colhida de outra fonte que nao a original, deve se
usar a expressao apud, que significa citado por. O apud é uma expresséo latina, que

podera ser utilizada no corpo do texto, mas dentro dos parénteses, na citacao.

Obs.: Esse recurso somente deve ser utilizado em caso de muita necessidade. A fonte
segunda é precedida da expresséo apud.

Nas cita¢cBes diretas curtas, que ficam no paragrafo do texto, dispde-se assim:

Segundo Berger (2001 apud Oliveira, 2004, p.26) “o socidlogo, como cientista, tenta

ser objetivo, controlar suas preferéncias e preconceitos pessoais”.

Do exemplo acima, depreende-se que o aluno, ao ler o texto escrito por Oliveira,
selecionou um conceito de Berger, que fora citado por aquele autor. Berger, que fora

citado por Oliveira.

Nas cita¢cOes diretas longas, os dois autores ficam, geralmente, dentro dos parénteses,
no final da citacéo, assim: (Berger, 2001 apud Oliveira, 2004)

2.5.4 Fontes nas citacdes - indicagao no corpo do texto
1 Fonte pesquisada

Especificar no texto a pagina, o volume e a sec¢ao da fonte consultada nas citagbes
diretas. O sobrenome do autor deve ser seguido pelo ano e pela pagina, que é citada
de forma abreviada por “p.”. Nas cita¢fes indiretas, a indicagdo da pagina consultada

€ opcional.

“A Constituicado é a Lei Magna do ordenamento, que tem por objetivo garantir o Estado

de Direito, e dela emanam os principios que regem o processo legislativo” (Botelho,
2010, p. 177).
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2 Acréscimo de Explicacdes

As explicacdes ou complementacdes feitas dentro da citagdo sem alterar o sentido do

texto, apenas para tornar seu contetdo mais claro, devem vir entre colchetes.

“A explicagao mais extensa oferecida por Freud para este fenbmeno [a dindmica da

culpal, também é extremamente reveladora” (Carraher, 2002, p.104).

3 Destaque

Se for relevante destacar alguma frase, expresséo, conceito ou parte de um texto que
esta sendo citado, deve-se usar negrito, italico ou sublinhado, acrescentando, junto a

indicacdo da fonte alterada, a expressao grifo nosso.

Quando o pesquisador realiza um destaque na citagéo, acrescentar a expressao

“grifo nosso” na indicagao de autoria.

"[...] para que nao tenha lugar a producao de degenerados, quer physicos quer
morais, misérias, verdadeiras ameacas a sociedade" (Souto, 1916, p. 46, grifo n0sso).

Caso o texto ja esteja com algum destaque, deve-se, entdo, colocar a expressao: grifo
do autor.

Quando o autor do documento destaca seu texto

“[...] b) desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que, aparecendo
o classicismo como manifestacdo de passado colonial. [...]." (Candido, 1993, v. 2, p.

12, grifo do autor).

2.5.5 Citacao - Textos traduzidos

Se a citacdo usada é decorrente de um texto original em lingua estrangeira, que foi
traduzido pelo autor do trabalho, ao final dela devera constar a expresséo traducao

nossa. O texto original devera ser langado em nota de rodapé para possibilitar ao leitor

a comparacao entre os dois textos.
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2.5.6 Citacao de dois autores

Citam-se obrigatoriamente ambos, interligados pela conjuncéo "e" ou “;”:

Segundo Perelman e Olbrechts-Tyteca (2000, p. 18), para argumentar: “[...] & preciso
ter apreco pela adeséo do interlocutor, pelo seu consentimento, pela sua participacéo

mental [...]".

“[...] é preciso ter apreco pela adesao do interlocutor, pelo seu consentimento, pela

sua participagdo mental [...]" (Perelman; Olbrechts-Tyteca, 2000, p. 18).
2.5.7 Citacao de mais de trés ou mais autores

Cita-se o primeiro autor seguido da expressdo "et al." que significa "e outros". E
importante manter uma uniformidade em todo o trabalho, qualquer que seja a

expressao adotada.

Em meados dos anos 80, “quando a politica brasileira empreendeu o caminho do
estreitamento das relacbes com a Argentina, a ideia do universalismo néo foi
abandonada [...]” (Vigevani et al., 2008, p. 6).

Para Vigevani et al. (2008, p. 6), em meados dos anos 80, “quando a politica brasileira
empreendeu o caminho do estreitamento das relagdes com a Argentina, a ideia do

universalismo nao foi abandonada, mas ganhou novo significado”.
2.5.8 Citacdo do mesmo autor com mais de um trabalho no mesmo ano

Neste caso, a diferenciacdo dos autores citados se faz por letra mindscula, acrescida

ao ano da publicagéo, tanto na citacdo no texto como na lista de referéncias.

Doengas como o cancer, hipertenséo ou diabetes devem ser consideradas prioritarias
(Kalache, 2002a).

No ano de 2025 o Brasil sera a sexta populacdo de idosos do mundo, em termos
absolutos (Kalache, 2002b).
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Kalache (2002a, 2002b) estudou as doencas crbnicas na populacdo de idosos
brasileiros.

2.5.9 Citacao de trabalhos do mesmo autor publicados em diferentes anos

Neste caso, as citagcbes sao identificadas pelo ano de publicacdo, em ordem

cronoldgica crescente.

Estudos sobre desenvolvimento motor foram realizados por Gallahue (2001, 2005,
2010).

2.5.10 Citacdo de mais de um autor com 0 mesmo sobrenome

Autores com sobrenomes idénticos, com dois ou mais trabalhos publicados no mesmo

ano, devem ser diferenciados pelas iniciais do prenome.

Estudos recentes apresentados por Pereira, (2008) e Pereira, M., (2008) tem mostrado
a importancia dos estimulos sensoriais no desenvolvimento infantil. Havendo

coincidéncia de iniciais de prenome, faz-se a diferenciagéo colocando-as por extenso.

Aspectos epidemiolégicos e doencgas relacionadas ao trabalho tém sido estudados por
Pedro Caldas (2005) e Paulo Caldas (2005).

Aspectos epidemioldgicos e doengas relacionadas ao trabalho tém sido estudados.
(Caldas, Pedro, 2005; Caldas, Paulo, 2005).

2.5.11 Vérias citagfes numa mesma frase

Quando dois ou mais trabalhos com autores diferentes sdo citados em relagdo a um mesmo

topico, estes devem ser mencionados emordem cronoldgica crescente.

Riscos elevados de cancer de pulmédo foram detectados nos trabalhadores da

construcdo civil (Siemiaticki et al., 1986, 1987; Morabia et al., 1992; Keller; Howe,
1993; Muscat et al., 1995; Fllkelstein, 1995).
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2.5.12 Citacao de entidades

Quando a autoria for atribuida a uma entidade, cita-se o0 nome de acordo com a forma

em que aparece na lista de referéncias, podendo ou ndo ser abreviada.
Observe os exemplos a seguir:
Texto:

"Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstancia, sem
quaisquer restricdes estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros” (Comisséo

das Comunidades Europeias, 1992, p. 34).
Na lista de referéncias:

COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS. A unido europeia. Luxemburgo:
Servigo das Publicagdes Oficiais das Comunidades Europeias, 1992.

Texto:

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcdo é o chamado Contrato de
Gestéo, que conduziria a captacdo de recursos privados como forma de reduzir os

investimentos publicos no ensino superior (Brasil, 1995).
Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Administracdo Federal e da Reforma do Estado. Plano diretor

da reforma do aparelho do Estado. Brasilia, DF, 1995.
2.5.13 Citacgdes informais

Referem-se a mencao de fontes ndo publicadas como: cartas, mensagens eletrénicas [e-
mails], listas de discusséo, artigos apenas submetidos para publicacdo, dados de arquivos de

instituicoes, relatorios de pesquisa, apresentagdes em eventos, entre outras.

Dados relevantes devem ser identificadas no texto por asterisco e documentadas em

nota de rodapé. Deve-se solicitar autorizacédo do responsavel pela informacao citada.
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Os trabalhos no prelo citados no texto devem figurar na listagem das referéncias,

desde que indicados o titulo da revista e 0 ano e ndo em nota de rodapé.
Texto:

A industria do conhecimento apresenta um processo de apropriacdo da informacao

gerada por um ou mais receptores*.

Rodapé:

*Produzir informagdo ou conhecimento. Texto extraido de lista de discusséo
bib_virtual@ibict.br. Acesso em: 15 jul. 2017.

ou

*Comunicacao pessoal de Fulano de Tal, em 10 de setembro de 2018, recebida por
correio eletronico.

ou

*Palestra sobre a "Situacdo da Mulher" proferida por Fulano de Tal, na Faculdade XY
em 10 de setembro de 2018.

2.6 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé sao indicacdes, observacdes ou informagdes complementares ao
texto, feitas pelo autor do trabalho e escritas no rodapé da pagina, em tamanho de

fonte 10. Podem ser referéncias bibliograficas ou observagfes explicativas.

Ex:

1 Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).
2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 22 parte do verbete referido na nota anterior, em grande
parte do estudo de Rahner (1962).

2.7 NOTAS DE REFERENCIA

Notas que indicam fontes consultadas ou remetem a outras partes da obra onde o

assunto foi abordado.
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A numeracdo das notas de referéncia é feita por algarismos arabicos, devendo ter

numeracao Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a

numeracao a cada péagina.

A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referéncia completa.

No rodapé da pagina

8 FARIA, José Eduardo (org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. Sdo Paulo: Malheiros, 1994.

As subsequentes citacdbes da mesma obra podem ser referenciadas de forma

abreviada, utilizando as seguintes expressoes, abreviadas quando for o caso:

a) [dem — mesmo autor-Id.:

8 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p.9.
9 1d, 2000, p. 19.

b) Ibidem — na mesma obra — Ibid.:

3 DURKHEIM, 19215, p. 176.
4 Ibid, p. 190.

c) Opus citatum, opere citato — obra citada — op. cit.:

8 ADORNO, 1996, p. 38
9 GARLAND, 1990, p. 42-43
10 ADORNO, op. cit., p. 40.

d) Passim — aqui e ali, em diversas passagens — passim:

5 RIBEIRO, 1997, passim.

e) Loco citado — no lugar citado — loc. cit.:

4 TOMASELLI: PORTER, 9912, p. 33-46
5 TOMASELLI: PORTER, loc. cit
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f) Confira, confronte — cf.:

3 Cf. CALDIERA, 1992

g) Sequentia — seguinte ou que se segue — et seq.:

7 FOUCALT, 1994, p. 17 et seq.

As expressfes constantes nas alineas a), b), ¢) e f) sé podem ser usadas na mesma
pagina ou folha da citacéo a que se referem

2.8 NOTAS EXPLICATIVAS

Notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanac¢fes, que ndo possam

ser incluidos no texto.

A numeracdo das notas explicativas € feita em algarismos arabicos, devendo ter
numeragcdo Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a

numeracao a cada pagina.
No texto:

O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se constituindo numa
das conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso no Estatuto da Crianca

e do Adolescente.

No rodapé da pagina:

1 Se a tendéncia a universalizacdo das representacdes sobre a periodizacdo dos ciclos de vida
desrespeita a especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condicdo para a constituicdo
de adesdes e grupos de presséo integrados a moralizacdo de tais formas de insercéo de criancas e de
jovens.

No texto:

Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculacéo escolar

ou vinculagao profissional.
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No rodapé da pagina:

4 Sobre essa opcao dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).
2.9 REFERENCIAS

A definicdo do termo referéncia, extraida da NBR 6023:2018, € a de “conjunto
padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento que permite sua
identificacao individual”. (Brasil, 2018).

A referéncia bibliografica €, pois, uma forma de localizar o documento original, tendo

em vista as citacfes no texto.

Todas as obras citadas em um trabalho académico devem estar referenciadas na lista

de referéncias.

A elaboracao das referéncias deve ocorrer em folha diferente, colocada logo apés a
ultima folha da concluséo, colocando-se a palavra REFERENCIAS, em mailscula e
negritada na margem superior, centralizada, seguindo-se as normas estabelecidas,

expostas a seguir:

a) Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser apresentados

em sequéncia padronizada.

b) As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a margem
esquerda do texto e separadas uma da outra por uma linha em branco em espaco
simples. Quando aparecem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem
esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da

primeira palavra, em espaco simples.
c) A pontuacao deve ser uniforme para todas as referéncias.

d) Os elementos essenciais devem refletir os dados do documento referenciado. Caso

se acrescam informacdes, as mesmas deverdo seguir o idioma do texto em que esta

sendo elaborado e sem espaco entre elas.
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e) Para documentos on-line, além dos elementos essenciais e complementares, deve-
se anotar o endereco eletrénico, precedido da expressao “Disponivel em:” e a data de

acesso, precedida da expressao “Acesso em:”.

Obs. Nao se aplica a mensagens e documentos eletrénicos, cujos enderecos nao

estejam disponiveis.

f) As referéncias, ordenadas em uma Unica lista, devem ser padronizadas quanto ao
tipo de letra e a adocéo dos elementos complementares. O recurso negrito, italico ou
sublinhado, utilizados para destacar o elemento titulo deve ser uniforme em todas as
referéncias. Isso ndo se aplica as obras sem indicacdo de autoria, ou de
responsabilidade, cujo elemento de entrada seja o préprio titulo, ja destacado pelo uso
de letras mailsculas na primeira palavra, incluindo artigo (definido ou indefinido) e

palavra monossildbicas iniciais (se houver).

g) Ao optar pelo uso de elementos complementares, estes devem ser incluidos em

todas as referéncias do mesmo tipo de documento.

h) Os casos omissos devem ser resolvidos utilizando-se o cédigo de catalogacao

vigente.

2.9.1 Modelos de referéncias: regras gerais de apresentacao
Os exemplos aqui trabalhados foram tirados da NBR 6023/2018
- Elementos essenciais

Os elementos essenciais para livro e/ou folheto sao: autor, titulo, subtitulo (se houver),
edicdo (se houver), local, editora e data de publicacdo. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o

documento.

Obs.: E importante observar que se um dos autores listados tiver seu prenome

abreviado, todos os demais autores deverao ser escritos da mesma forma, mantendo-

se sempre um padréo.
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- Autoria (mais de um autor)

Quando houver mais de um autor, para separa-los usam-se ponto e virgula.
- Titulo

O titulo da obra deve ser destacado em negrito ou itélico, seguido de ponto. No caso
de artigos ou capitulos de uma obra ou revista, o destaque sera dado para o titulo da

obra ou da revista e ndo para o0 nome do artigo;
- Subtitulo

O subtitulo deve ser transcrito ap6s o titulo, quando houver, para esclarecer e

completar o titulo, sem negrito, itdlico ou sublinhado, precedido de dois pontos;

- Edicéao

Quando houver, é indicada em algarismos arabicos, seguida de ponto e da abreviatura

da palavra, “ed.”. Exemplo: 4. ed.;
- Local

Somente com iniciais maidsculas, sem abreviaturas, seguido de dois pontos (néo
sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao sine loco, abreviada, entre

colchetes [S. L];
- Editora

Com nome transcrito como esta na obra (sem escrever a designacao editora),

seguida de virgula;

- Ano da publicacao

Se for revista, jornal ou outro tipo de periédico, indicar o volume (v.), nimero (n.) e

data completa;

- Espagamento entre linhas
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Deve-se manter espaco simples de entrelinhas quando a referéncia preencher duas

ou mais linhas;
- Espagamento entre uma referéncia e outra

Separa-se uma referéncia de outra se mantendo espacamento automatico — antes e

depois no recurso disponivel pelo Word.
- Para documentos on-line

Além dos elementos essenciais e complementares, deve-se registrar o endereco
eletrénico, precedido da expressao “Disponivel em:”, e a data de acesso, precedida

da expressao “Acesso em:”.

Ex. 1:

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010.

Ex. 2:

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010. 165
p., 18 cm. (Cadernos de gestao, v. 4). Bibliografia: p. 149-155. ISBN 978-85-3263-62-
01.

2.9.2 Ordenagéo das referéncias
Os sistemas mais utilizados séo: alfabético e numérico (ordem de citacdo no texto).

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser ordenadas de

acordo com o sistema utilizado para citacao no texto, conforme a ABNT NBR 10520.
- Sistema alfabético

As referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, do artigo ou do capitulo, em
ordem alfabética de seus elementos. Se houver numerais, considerar a ordem

crescente.

BRASIL. Lei n® 9.979, de 5 de julho de 2000. Abre ao Orcamento Fiscal da Unido, em
favor da Justica Eleitoral, crédito Suplementar no valor de R$155.000.000,00, para
reforco de dotacfes consignadas no vigente orcamento. Diario Ofcial [da] Republica
Federativa do Brasil: secdo 1, Brasilia, DF, ano 138, n. 129, p. 4, 6 jul. 2000.
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BRASIL. Lei n°® 12.384, de 3 de marco de 1998. Abre crédito extraordinario, em favor
do Ministério do Desenvolvimento Agrario, no valor de R$ 210.000.000,00, para o fm
gue especifica. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil: secdo 1, Brasilia,
DF, ano 136, n. 42, p. 1, 4 mr. 1998.

CONFEDERACAO NACIONAL DA INDUSTRIA (Brasil). Educacdo béasica e
formacao profssional. Salvador: CNI, 1993.

DREIFUSS, René. A era das perplexidades: mundializacdo, globalizacdo e
planetarizacéo. Petropolis: Vozes, 1996.

GRAMSCI, Antonio. Concepcao dialética da histéria. 2. ed. Rio de Janeiro:
Civilizacao Brasileira, 1978.

- Sistema numérico

As referéncias devem ser enumeradas de acordo com a ordem sequencial em que

aparecem no texto pela primeira vez e colocadas em lista nesta mesma ordem.

No texto:

De acordo com as novas tendéncias da jurisprudéncia brasileiral, é facultado ao

magistrado decidir sobre a matéria.

Todos os indices coletados para a regido escolhida foram analisados

minuciosamente?.
Na lista de referéncias:

1 CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro. [S4o Paulo]: R.
dos Tribunais, 1992.

2 BOLETIM ESTATISTICO [DA] REDE FERROVIARIA FEDERAL. Rio de Janeiro,
1965.

—
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1 INTRODUCAO

O primeiro passo para o planejamento do trabalho académico, didatico ou cientifico
deve ser a escolha do assunto. Algumas perguntas desencadeardo o processo de
construcdo desse trabalho: o que fazer? Sobre o que vou investigar, refletir e

escrever?

1.1 TEMA E SUA DELIMITACAO

O segundo passo, a fim de tornar o estudo viavel, € a escolha do tema do trabalho.
Trata-se da delimitacdo do assunto, ou seja, escolher sobre o qué do assunto sera
estudado; qual o enfoque serd dado ou sobre qual aspecto este assunto sera

abordado ou pesquisado de forma mais profunda.

1.2 PROBLEMA

O problema da pesquisa, tal como é concebido em manuais de metodologia cientifica,
€ uma pergunta clara, precisa e objetiva. Deve indicar com clareza qual lacuna de
conhecimento pretende-se preencher. Um bom problema de pesquisa gera, pelo
menos, uma hipétese basica; eventualmente, pode gerar hipoteses secundarias. O
problema deve, necessariamente, ser passivel de resposta através da pesquisa. Uma
guestdao que ndo pode ser respondida com certa precisdo, provavelmente, ndo

formulara um bom problema de pesquisa.

1.3 HIPOTESE (S)

Hipotese sdo as possiveis respostas, em relacdo ao problema, que o autor acredita

confirmar ou n&o ao final do trabalho. A formulacdo da hip6tese néo € obrigatéria, uma

vez que depende do tipo de problema de pesquisa.
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1.4 OBJETIVOS

1.4.1 Objetivo Geral

Aonde o autor do projeto quer chegar? O objetivo geral aponta para o resultado que o
pesquisador pretende com seu trabalho. Para redigi-lo, é preciso utilizar verbos no

sentido amplo, tais como: propor, analisar, comparar, investigar, avaliar e outros.
1.4.2 Objetivos Especificos

Os objetivos especificos indicam as acdes que serdo realizadas para atingir as etapas
desenvolvidas durante a pesquisa, ou seja, 0S passos que serdo percorridos para se

chegar a descoberta.

Inicia-se a redacéao pelo verbo no infinitivo. Cada objetivo sé pode conter um unico

verbo de acgéo.

1.5 JUSTIFICATIVA

A justificativa é a parte do trabalho académico que contextualiza o tema, revelando
sua importancia social, cultural, cientifica, académica, pessoal e profissional. Sua

elaboracao pode partir dos seguintes questionamentos norteadores:

Qual a contribuicdo que o resultado da pesquisa pode trazer? Qual sua relevancia

social? Por que vou pesquisar o assunto?

Assim, a justificativa deve ser elaborada para indicar as razdes que tornam importante

a realizacdo da pesquisa proposta para a ciéncia e para a sociedade.
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2 FUNDAMENTACAO TEORICA

O texto da fundamentacéo teorica deve ser elaborado de maneira a expor uma Visao
geral do assunto, com base nos autores consultados. Nesse texto, as citacdes, diretas

ou indiretas, sdo muito importantes e dao sustentacdo ao trabalho, por isso é

indispensavel referenciar as fontes consultadas.
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3 METODOLOGIA

Neste capitulo vocé mostrara como sera executada a pesquisa e o desenho
metodoldgico que se pretende adotar: sera do tipo quantitativa, qualitativa, descritiva,
explicativa ou exploratéria. Sera um levantamento, um estudo de caso, uma pesquisa

experimental etc.

Defina em que populacédo (universo) sera aplicada a pesquisa. Explique como sera
selecionada a amostra e 0 quanto essa corresponde percentualmente em relagédo a

populacao estudada.

Indique como pretende coletar os dados e que instrumentos de pesquisa pretende
utilizar: observacado, questionério, formulério, entrevistas. Elabore o instrumento de

pesquisa e anexe ao projeto.
Indique como ira tabular os dados e como tais dados serédo analisados.

Indique os passos de desenvolvimento do modelo ou produto se o TCC estiver

direcionado para tal finalidade. A denominacdo Metodologia poderia ser substituida

por Procedimentos Metodoldgicos ou Materiais e Métodos




4 ESTRUTURA PROVAVEL

Na estrutura provavel, o aluno devera apresentar um possivel sumario do seu futuro

Trabalho de Conclusdo de Curso. Esse sumério seré feito tendo em vista os objetivos

especificos tracados no Projeto de Pesquisa.

Ex.:

1 INTRODUCAO
2 TITULO DE SEU CAPITULO 2
3 TITULO DO SEU CAPITULO 3
4 TITULO DO SEU CAPITULO 4
5 CONCLUSAO

REFERENCIAS
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5 CRONOGRAMA

As atividades que serdo desenvolvidas no decorrer da pesquisa devem estar

distribuidas no tempo que se tem entre o inicio e a finalizacdo da mesma.

E preciso considerar o tempo e os procedimentos metodolégicos definidos: o

pesquisador deve propor uma série de tarefas que correspondam as diversas fases

do projeto.
ETAPAS Jul-Ago/XX |Set-Out /XX |Nov-Dez/XX | Jan-Fev/XX Mar-Abr/XX|Mai-Jun/XX
Levantamento X X
bibliografico
Fichamento de 3¢ X X
textos
Coleta de fontes X X X
Analise de fontes X X X
Organizacao / Aplica- X X
cao de questionario
Tabulacio de dados X X
Organizacio do X X
roteiro
Redacio do X X X X
trabalho
Apresentacao em X

evento cientifico

Revisao / redacao

final / entrega
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