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NORMAS PARA OS SERVIGOS RELACIONADOS AS CERIMONIAS SOLENES DE
COLAGAO DE GRAU DO CENTRO UNIVERSITARIO DE BARRA MANSA - UBM

Para efeitos dessa Portaria, entende-se por;

SERVICOS RELACIONADOS A COLAGAO DE GRAU SOLENE: quaisquer atividades profissionais
inerentes ao evento, como registro em foto e video, projecGes, equipamentos de iluminagdo e
sonorizagéo, mestre de cerimonias, cerimonialista, auxiliares técnicos, operadores de equipamentos,
ornamentagéo, buffet, empréstimo de indumentarias, acessorios e aderegos como canudos e capelos,
limpeza, locag&o de espaco, dentre outros servigos e produtos afins;

COMISSAO DE FORMATURA: Alunos organizados formalmente com o estrito objetivo de solver os
assuntos relacionados as atividades e eventos concernentes a Colagéo de Grau ou que celebrem a

finalizag&o do curso superior de determinado curso.

AS EMPRESAS

Art. 1°. As empresas interessadas em prestar quaisquer servicos relacionados as Ceriménias de Colagéo

de Grau Solene do UBM, doravante denominadas somente COLACAO, deveréo credenciar-se por meio
do preenchimento do formulario em anexo, também disponivel na Coordenagéo de Extenséo do UBM e
no site www.ubm.br.

Paragrafo tnico: Somente pessoas juridicas, cujo objeto social seja a produgdo, promogédo e/ou

realizagéo e eventos corporativos e comerciais poderdo se cadastrar.

Art. 2°. O credenciamento das empresas sera atualizado a cada dois anos.
Parégrafo Unico: O periodo supracitado neste artigo é valido tanto para a sensibilizagao dos alunos,

quanto para a execugdo do servigo.

Art. 3°. As EMPRESAS CREDENCIADAS sero consideradas aptas para a prestagdo dos servigos
relacionados as COLAGOES por um periodo de dois anos.
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Art. 4°, As empresas interessadas deverao entregar o formulario de credenciamento completamente
preenchido, com todos os anexos solicitados exclusivamente na Coordenagéo de Extens&o e o termo de
ades&o exclusivamente na Central de atendimentos.

Paragrafo primeiro: A Central de atendimentos sera o setor responsavel pelo gerenciamento dos
processos instituidos tais como assinatura dos termos de adeséo para cada cerimonia, interlocugdo com
as comissdes de formatura e com as empresas credenciadas.

Paragrafo segundo: Somente apos a formalizagéo do credenciamento, as empresas passarao a ser
consideras EMPRESAS CREDENCIADAS, firmando o termo de ades&o, devendo comprometer-se com

todos os procedimentos relacionados & COLACAQ, conforme esta norma.

CAPITULO Il
DOS SERVIGOS RELACIONADOS AS COLAGOES DE GRAU DO UBM

Art. 5°. Somente EMPRESAS CREDENCIADAS poder&o prestar servicos relacionados as COLAGOES.

Paragrafo Gnico: E vedado o acesso ao campus do UBM, bem como a prospecgdo ou venda de
produtos/servigos relacionados & COLACAO de empresas NAO CREDENCIADAS.

Art. 6°. No inicio de cada semestre académico as EMPRESAS CREDENCIADAS receberdo uma relagdo
completa com os cursos concluintes bem como a quantidade de alunos em cada turma.

Paragrafo primeiro: A partir do recebimento da relagéo dos cursos concluintes, as empresas deverao
obrigatoriamente apresentar em 30 dias um calendario com as sugestdes para a realizagao de todas as
cerimonias daquele semestre, independentemente da quantidade de formandos, local, ou curso, sob
pena de serem descredenciadas.

Paragrafo segundo: Serdo permitidas cerimonias com a participagdo de cursos diferentes, mas

priorizar-se-&o a afinidade entre as areas do conhecimento.

Art. 7° Os presidentes das comissGes de formatura, receberdo do UBM os contatos das empresas
CREDENCIADAS, por meio da Central de Atendimentos.

Art. 8°. As empresas credenciadas devem necessariamente oferecer as becas para formandos e corpo

universitario e demais dignitarios, capelos, canudos, equipamentos de iluminag&o e sonorizagao, mestre
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de cerimdnias, teldo, flamula da instituicdo, palco para mesa solene, mesa solene, pontos fotogréaficos,

iluminag&o, painel da instituicdo, arquibancada, seguranga, recepcionistas e buffet para o corpo

administrativo e académico, dentre outros itens conforme conveniéncia.

CAPITULO llI
DAS CERIMONIAS DE COLAGOES DE GRAU

Art. 9°. Toda COLAGCAO DE GRAU é solene, sendo um ato administrativo e académico de competéncia
exclusiva do UBM, podendo esta delegar 8 EMPRESA CREDENCIADA a realizagdo. Esta solenidade
pode ser festiva ou interna.

| - Entende-se por colagdo de grau festiva quando o evento é realizado por EMPRESAS
CREDENCIADAS ao UBM e mediante a contratagéo do servigo pelos formandos;

Il - Compreende-se por colagdo de grau interna aquela realizada no estabelecimento do UBM, sem

qualquer festividade e sem qualquer énus para o formando, exceto para Colag&o Especial.

Art. 10. Cabera as COMISSOES DE FORMATURAS, a escolha da empresa que prestara os servigos
relacionados a colagdo de grau, somente dentre as EMPRESAS CREDENCIADAS pelos formandos.

Art. 11. Quando escolhida por uma COMISSAO DE FORMATURA, a EMPRESA CREDENCIADA firmara
o TERMO DE ADESAQ (Anexo 1) e passara a ser considerada EMPRESA CONTRATADA.

Art. 12. Apos a contratagao, as EMPRESAS CREDENCIADAS se comprometem a primeira reunido para

assuntos relacionados as COLACOES somente na presenga de um representante do UBM.

Art. 13. As EMPRESAS CREDENCIADAS terdo a exclusividade de prestagdo de todos os servigos,
inclusive de fotografia e fimagem nas COLAGOES em que realizar, cabendo terceirizagéo do servigo,
cujas responsabilidades exclusivas sé@o das EMPRESAS CONTRATADAS.

Paragrafo unico: As fotos e filmagens realizadas pelas EMPRESAS CONTRATADAS deverdo ser
oferecidas para comercializagao exclusivamente aos formandos, néo tendo qualquer obrigatoriedade na

aquisicéo.
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Art. 14 - A colagéo de grau festiva, incluindo todos os itens descritos no art. 8° e outros ligados ao evento
de colag@o, terd seus custos mantidos e executados, unicamente e exclusivamente, pela EMPRESA
CREDENCIADA.

§1° - Participardo da colagéo de grau festiva apenas os formandos que contratarem o referido servigo.
§2°- E imputado & empresa credenciada a absorgéo do custo para participagao da colagéo de grau festiva
do formando que também tiver contratado os servicos de baile de formatura da mesma empresa
credenciada. §3° - Cabera ao Centro Universitario de Barra Mansa a realizagdo da colagdo de grau
interna aos formandos que n&do aderirem aos servigos de colagdo de grau festiva prestado pelas
EMPRESAS CREDENCIADAS.

Art. 15. Cabera @ EMPRESA CONTRADADA observar todos os procedimentos para garantir a
seguranga e 0 acesso dos profissionais prestadores de servigos no local da COLAGCAO.

Paragrafo unico: A responsabilidade do UBM é exclusiva ao corpo administrativo e académico, ficando
isento de responsabilidade pela contratagdo de quaisquer servigos.
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fixo em cidades distantes no maximo 100 km de Barra Mansa, ou cujo deslocamento nédo seja superior

a 120 minutos, com responsavel em horéario comercial;

Art. 17. A COLACAO deveré ser realizada em local que comporte um publico superior a dez vezes a

quantidade de formandos.

CAPITULO IV
DAS CONTRAPARTIDAS

Art. 18. As empresas credenciadas poderdo montar stands de promogéo de seus servigos por até 05
dias por semestre no Campus do UBM.

Paragrafo primeiro: O UBM deveréa fazer constar em seu site, em ambiente, ou pagina especifica, a
relagdo de EMPRESAS CREDENCIADAS, podendo ainda inserir a logo marca, com hiperlink direcionado

ao site de cada empresa.
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Paragrafo segundo: As empresas deverdo obrigatoriamente fazer constar em suas comunicagées

institucionais, especialmente em sitio eletronico web, a logo do UBM com a mengéo de ‘“instituigéo

parceira”.

Art. 19. As empresas credenciadas deverdo pagar uma cota anual no valor de R$ 10.000,00 (Dez mil
reais) ao Centro Universitario de Barra Mansa (UBM).

CAPITULOV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 20. Quaisquer casos omissos serdo analisados e decididos pela Coordenagéo de Extenséo do UBM.

Art. 21. As EMPRESAS CREDENCIADAS que agirem em desacordo com essa norma serao

automaticamente descredenciadas.
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Barra Mansa, 02 de Agosto de 2024.

Prof. Dr. Bruno Morais Lemos
Reitor do Centro Universitario de Barra Mansa
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ANEXO |
FICHA DE CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS
RELACIONADOS A COLAGAO DE GRAU DO UBM.

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:

REPRESENTANTE LEGAL 1:
CRF:

RG:

ENDERECO:

E-MAIL:

TELEFONE:

REPRESENTANTE LEGAL 2:

NnNr.

vrr.

RG:
ENDERECO:
E-MAIL:
TELEFONE:

RESPONSAVEL PELO ATENDIMENTO;
CPF:

RG:

E-MAIL:

TELEFONE:

Anexar os seguintes documentos:

1) Copia de Cartdo de CNPJ;

2) Copia Contrato Social ou Estatuto;

3) Copia RG, CPF e comprovante de residéncia dos representantes legais;

4) Copia de RG, CPF e comprovante de residéncia dos responséveis pelo atendimento;

5) Copia de Alvara de Funcionamento em dia;

6) Portfélio dos servigos semelhantes aos relacionados as Colagées de Grau (fotos, videos, materias de

jornais e documentos complementares);
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ANEXO I
TERMO DE ADESAO

UBM: Centro Universitario de Barra Mansa, mantido pela SOBEU, inscrita no CNPJ: 28.674.489/0001-04, com sede na Rua
Vereador Pinho de Carvalho, 267, Centro, Barra Mansa/RJ, representado pela Central de Atendimentos, na figura do Sr.
Cézar Romero Sacramento, CPF: 344.194.466-68.

EMPRESA CADASTRADA
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE:

REPRESENTANTE LEGAL
NOME:
Enderego:
RG: CPF: Telefone 1:
E-mails: Telefone 2:

COMISSAO DE FORMATURA
CURSO/ANO:

representado por seu presidente,
NOME:
Enderego:
RG: CPF: Telefone 1:
E-mails: Telefone 2:

Tem entre si certo e ajustado o cumprimento da RESOLUGAO PARA OS SERVIGOS RELACIONADOS AS CERIMONIAS
DE COLAGAO DE GRAU SOLENE DO UBM, anexado a este termo, cujas normas ja estao estabelecidas e claras em relagéo
as obrigagdes de cada parte.

Os servigos serdo prestados para a realizagdo da Cerimonia de Colagéo de Grau Solene com as seguintes especificagoes:

NOME DO CURSO:

Quantidade participante prevista: Data da solenidade: / /
Local:

Barra Mansa, de de

UBM

EMPRESA CADASTRADA

COMISSAO DE FORMATURA
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