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1. APRESENTACAO

A Biblioteca Dr. Ayres de Azevedo teve sua fundacdo em 1962, e a partir dai sempre
assumiu seu papel educacional como 6rgao facilitador do processo de aprendizagem e
contribuindo para a qualidade do ensino, da pesquisa e das atividades de extensdo
desenvolvidas pelo corpo docente e discente desta Instituicdo de Ensino Superior.

Caracterizando-se como uma biblioteca universitaria, é centralizada e atende a toda
comunidade académica, além da comunidade geral. Esta registrada no Conselho Regional
de Biblioteconomia - 72 Regido - Rio de Janeiro, sob o nimero 132/76.

A missao da Biblioteca Dr. Ayres de Azevedo pode ser assim definida: "Atuar como
orgdo facilitador das atividades de ensino, pesquisa e extensdao, mediante a promocao do
conhecimento nas diversas areas de atuacdo do Centro Universitario de Barra Mansa,
possibilitando o acesso a informages mundiais por meio de uma estrutura responsavel pela
selecdo, sistematizacdo, disponibilizacdo e organizacdo de informacdo e documentos
bibliograficos, em tempo habil e de modo eficaz, otimizando o processo de transferéncia da
informagao”.

Os objetivos da Biblioteca derivam-se dos objetivos institucionais. Para tanto, a
biblioteca coleta, gerencia e disponibiliza a informacéo, para dinamizacédo das atividades de
ensino, pesquisa e extensdo, buscando ampliar a relagdo com as instituigdes que atuam na
area, divulgando a producéo intelectual junto a comunidade por meio de varios canais de
informacdo. A Biblioteca esté4 aberta aos interessados que dela podem servir-se para estudos
e pesquisas. Qualquer pessoa pode consultar a biblioteca, ou seja, alunos, professores,
funcionarios e comunidade. Para tanto, é necessario a sua identificagdo. Os alunos,
professores e funcionarios ja estdo automaticamente inscritos na Biblioteca.

A Biblioteca do UBM apresenta um acervo bibliografico e presta diversos servicos que
apoiam as atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Trabalha constantemente para a
melhoria da infraestrutura dos seus servicos e processamento técnico tendo em vista a
organizacao, conservacgéo e preservacao destes acervos ao longo do tempo.

Este plano de contingéncia objetiva descrever as medidas que sdo adotadas na

biblioteca do UBM visando a preservagdo e conservacdo do acervo.
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2. RISCOS

Descricéo

Ruido, calor, frio, pressbes, umidade, radiac@es ionizantes, ndo
ionizantes, vibracdes, etc.

Poeiras, fumos, gases, vapores, névoas, neblinas, etc.

Fungos, virus, parasitas, bactérias, protozoarios, insetos, etc.

Levantamento e transporte manual de peso, monotonia, repetitividade,
responsabilidade, ritmo excessivo, posturas inadequadas e trabalho,
trabalho em turnos, etc.

Arranjo fisico inadequado, iluminacdo inadequada, incéndio e explosao,
eletricidade, maquinas e equipamentos sem protecao, quedas e animais
peconhentos.

Com base nos riscos apresentados, a biblioteca do UBM elencou algumas agdes que

sdo realizadas para os tipos de riscos:

1) Riscos fisicos: controle da temperatura e da umidade, com a utilizagdo de ventiladores

e ares-condicionados.

2) Riscos quimicos: a biblioteca é higienizada com regularidade, evitando assim que 0s

livros e as prateleiras acumulem poeira.

3) Riscos bioldgicos: a instituicdo contrata um servico de controle de sinantropicos e
higienizagdo: dedetizacdo, descupinizacédo, desratizacdo, desinsetizagdo, entre outros
procedimentos para prevencdo e controle de pragas urbanas (baratas, escorpides,
taturanas, tragas, cupins, ratos, camundongos, mosquitos, marimbondos, entre outros).
Além disso, é proibido o consumo de alimentos e bebidas no interior da biblioteca.

A circulacdo do ar é facilitada, visto a utilizacdo de estantes de ago vazadas.

4) Riscosergondmicos: sdo utilizados carrinho para o transporte do material bibliografico.

Nos saldes de estudos e pesquisas, 0 mobiliario é adequado aos usuarios.

5) Risco de acidentes: a biblioteca possui equipamentos de combate a incéndio,
iluminacédo adequada e luzes de emergéncia.

)
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3 ROUBOSE FURTOS:

3.1 MEDIDAS DE PREVENCAO ADOTADAS:

- A biblioteca possui cameras espalhadas em locais estratégicos;

- Ainstituicdo possui segurancas/vigilantes e para a biblioteca disponibiliza um seguranca
que realiza a supervisao no local;

- O balcdo de atendimento (para empréstimos e devolugdes) estd localizado em local
estratégico, permitindo que os funcionarios visualizem a circulacdo de pessoas dentro da

biblioteca.

4 INCENDIOS
4.1 MEDIDAS DE PREVENCAO ADOTADAS:

- A biblioteca possui extintores de incéndio;

- Todos os equipamentos eletronicos (computadores, impressoras, etc.) sdao desligados
quando do encerramento do turno e permanecem desligados nos finais de semana;

- Os livros estdo em boas condic¢Oes de armazenamento;

- Respeito as zonas de proibicdo de fumar (locais fechados);

- Evita-se a sobrecarga das tomadas;

- Nao se aproxima materiais inflaméaveis das fontes de calor;

- Na&o se obstrui as saidas;

- Realiza-se a manutencao periddica dos extintores de incéndio*.
(* No caso dos extintores, a verificagao é feita por empresa terceirizada).

5 INUNDACAO/GOTEIRAS (ITENS MOLHADOS)
5.1 MEDIDAS DE PREVENCAO ADOTADAS:

- Manutengao do forro/telhado.

6 QUEDA DE ENERGIA
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6.1 MEDIDAS DE PREVENCAO ADOTADAS:

- Luzes de emergéncia localizadas estrategicamente;

- E realizado um backup de seguranca nos computadores periodicamente pelo servidor da
instituicao;

- Ossistema de gerenciamento da biblioteca permite que a renovacéo de obras seja realizada
de qualquer dispositivo (computadores, tablets e celulares) e de qualquer local, portanto,
é possivel renovar as obras mesmo quando h& queda de energia;

- No caso de acesso a Biblioteca Virtual Universitaria Pearson Higher Education, caso haja
a falta de energia, isto ndo representara um impedimento ao acesso, uma vez que esta

plataforma permite o acesso de qualquer dispositivo mével do usuario.

7  PRESERVACAO E CONSERVACAO

A preservagdo e conservacdo sdo agfes conjuntas e procedimentos que visam a

salvaguarda e o prolongamento da vida util do acervo para futuras geracoes.
7.1 PREDIO/BLOCO:

a) Condicdes estruturais do prédio/Bloco

— O prédio/bloco em que a biblioteca estd alocada recebe manutencéo predial corretiva da

rede elétrica, rede hidraulica e sanitéria, rede de agua pluvial, alvenaria e pintura.

b) Prevencéo contra incéndio

— As instalacdes e 0s equipamentos de combate a incéndios sdo verificados anualmente ou
de forma mais corrente, se necessario, pela area de Seguranca e Medicina do Trabalho e

pela CIPA (Comissdo Interna de Prevengdo a Acidentes).

¢) Prevencdo contra inundacdes e/ou goteiras

- A limpeza das calhas e dos bueiros préximos a biblioteca e a manutencédo no telhado séo
realizadas periodicamente com o intuito de ndao ocorrer transbordamento de dgua em

épocas de fortes chuvas e prevencao de doengas transmitidas por insetos.
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d) Condicdes de seguranga contra roubos e vandalismos

- Haum sistema de vigilancia e monitoramento 24h de Segurancga Institucional, realizado

por uma empresa terceirizada;

7.2 ACERVO
a) Aquisicdo por doagéo

— A fim de conter a contaminacdo por fungos, tracas, cupins etc., que podem ser trazidos
junto com os materiais, € realizada uma limpeza e higienizacdo antes de inseri-lo no

acervo.

b) Quantidade de material bibliogréafico

— Com o intuito dos usuarios acessarem 0s materiais bibliograficos indicados nas
bibliografias basicas, sugere-se aos docentes que sejam solicitados para aquisicao a
média de um exemplar para cada cinco vagas anuais autorizadas e no caso do acervo
digital a biblioteca tenta manter a aquisicdo, de ao menos dois exemplares fisicos de
cada. Para as bibliografias complementares, tenta adquirir dois exemplares fisicos,
mesmo possuindo acesso digital. Recomenda-se a indicacdo de periddicos
especializados que estejam disponiveis no Portal de Periddicos da Capes ou outros

online.

c¢) Desenvolvimento da colegéo

— Abiblioteca realiza periodicamente o descarte de obras obsoletas, danificadas ou afetadas
por agentes bioldgicos ou quimicos, com a finalidade de adquirir novas obras e manter

um acervo fisico sempre atualizado a disposicao de seus usuarios.

d) Solucdes de apoio a leitura

— Para potencializar o uso do acervo para todos os publicos, faz-se a adaptagdo de material

conforme a necessidade do usuério, além de propiciar o uso e empréstimo de
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ferramentas de acessibilidade como lupa, maquina Braille, entre outros, que sdo
solicitados ao Nucleo de Acessibilidade da IES.

e) Condiges de limpeza da area

— Os materiais, mobiliarios e o piso da biblioteca sdo limpos regularmente e o acervo
também recebe limpeza periddica, realizada por auxiliares de servigos gerais e pela

prépria equipe da biblioteca.

f) CondicBes de acondicionamento e armazenamento do material bibliogréafico e
documentos

— Os materiais bibliograficos sdo armazenados verticalmente, um ao lado do outro,

apoiados por bibliocantos, com espacos vazios entre eles para circulacdo de ar, em
mobiliario de aco.

g) Manuseio do material bibliografico e documentos

— Sdo realizadas acOGes de encadernacdo e restauracdo. Os materiais bibliograficos

danificados sdo encaminhados para uma empresa terceirizada que realiza este servigo.

7.3 ACESSO

a) Acesso ao acervo

— O acervo da biblioteca é de livre acesso ao publico. O acervo esta protegido com fitas de
seguranca magnética, e o controle de retirada dos materiais € realizado no balcdo de
atendimento da biblioteca. Na Entrada/Saida do setor, consta um equipamento de
seguranca que detecta se o material foi liberado, emitindo um sinal sonoro e luminoso,
caso esta liberagdo ndo tenha sido autorizada.

- Realiza-se o inventario anualmente para 0 monitoramento e ajuste do acervo.
b) Empréstimo

— E oferecido o servico de empréstimo domiciliar, porém, alguns exemplares s&o mantidos

na biblioteca por meio de identificacdo visual (tarja STOP) e no sistema com a descri¢do
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de “Consulta”, sendo possivel empresta-los aos finais de semana e vésperas de feriados.
Esta medida visa manter no acervo, pelo menos, um exemplar dos titulos mais
consultados, possibilitando a reproducédo e/ou a consulta por todos os usuérios. O acervo
de obras raras e os periddicos por serem exemplares tnicos, bem como determinadas

obras de referéncia que sdo de consulta rapida, somente sdo consultados in loco.
¢) Reproducédo de material

— E permitido aos usuarios da biblioteca retirarem o material desejado para reproducio,

uma vez que um documento de identificagdo com foto permaneca na biblioteca, como

garantia, até o retorno do material em sua posse.

d) Recursos tecnoldgicos

— Sao disponibilizados computadores com acesso a Internet para 0s usuarios consultarem o
acervo e os recursos informacionais online que sdo de acesso livre ou assinado pela
Biblioteca. Além disso, ha tomadas em todo o saldo e salas para que 0s usuarios utilizem
seus proprios equipamentos para acesso ao contetdo, por meio da rede Wireless do UBM
ou ainda ha a opcéo de utilizar os equipamentos do Laboratoério de Informatica do UBM.
Os recursos informacionais assinados pela Biblioteca podem ser acessados fora do
campus, por meio de conexdo VPN ou senhas especificas disponibilizadas aos usuarios,
contudo, a IES néo se responsabiliza por conexdes fora do seu Campi, que ndo atendam
as especificagdes necessarias.

- Renovac0es, reservas e pesquisas do acervo podem ser realizadas 24h por dia, no Portal

da biblioteca.

8 EMERGENCIAS

Embora se tenha identificado acbes de preservacdo e conservacdo, podem ocorrer
emergeéncias e para isso é salutar manter a calma e procurar auxilio de profissionais como

bombeiros, policiais, vigilancia, profissionais da area da saide o mais rapido possivel. Em
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caso de vitima, evite muda-la de posicédo, exceto se correr algum risco e tomando o cuidado
de desobstruir a passagem de ar. Afaste as pessoas que estiverem ao redor e procure manter

didlogo para manté-la acordada e conhecer possiveis sintomas.
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