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PLANO E ACOES DE ATUALIZACAO E AMPLIACAO DO ACERVO
BIBLIOGRAFICO

1 APRESENTACAO

A Biblioteca Dr. Ayres de Azevedo foi fundada em 1962, sua denominagdo ¢ uma justa
homenagem a quem prestou relevantes servigos a esta Instituicdo de Ensino Superior na sua
fundagdo, e a partir dai sempre assumiu seu papel educacional como 6rgao facilitador do
processo de aprendizagem e contribuindo para a qualidade do ensino, da pesquisa e das
atividades de extensdao desenvolvidas pelo corpo docente e discente desta Instituicdo de Ensino

Superior.

Caracterizando-se como uma biblioteca universitaria, € centralizada e atende a toda comunidade
académica, além da comunidade geral. Esta registrada no Conselho Regional de

Biblioteconomia - 7* Regido - Rio de Janeiro, sob o nimero 132/76.

A Biblioteca est4 aberta aos interessados que dela podem servir-se para estudos e pesquisas.
Qualquer pessoa pode consultar a biblioteca, ou seja, alunos, professores, funcionarios e
comunidade. Para tanto, ¢ necessaria, a sua identificagdo. Os alunos, professores e funcionarios

jé estdo automaticamente inscritos na Biblioteca.

A Biblioteca do UBM apresenta um acervo bibliografico relevante, atualizado, com diversidade
dos materiais e presta diversos servigos que apoiam as atividades de ensino, pesquisa €
extensdao. Trabalha constantemente para a melhoria da infraestrutura dos seus servigos e
processamento técnico tendo em vista a organizacao, conservacao e preservagao destes acervos

ao longo do tempo.

1.1 HORARIO DE FUNCIONAMENTO

A Biblioteca do UBM oferece um horario de funcionamento que da oportunidade ao aluno de

utiliza-la no turno de funcionamento do seu curso € em outros horarios.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Manha Tarde Noite
Inicio Fim Inicio \ Fim Inicio \ Fim

Dias da Semana
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2 MISSAO

A missdo da Biblioteca Dr. Ayres de Azevedo pode ser assim definida: "Atuar como 6rgao
facilitador das atividades de ensino, pesquisa e extensdo, mediante a promoc¢do do
conhecimento nas diversas areas de atuacdo do Centro Universitario de Barra Mansa,
possibilitando o acesso a informag¢des mundiais por meio de uma estrutura responsavel pela
selegdo, sistematizacdo, disponibilizagdo e organizagdo de informagdo e documentos
bibliograficos, em tempo habil e de modo eficaz, otimizando o processo de transferéncia da

informagao”.
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3.ORGANOGRAMA DA BIBLIOTECA DO UBM
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4 PLANO DE ATUALIZACAO E MANUTENCAO DO ACERVO

4.1 OBJETIVOS
4.1.1 Objetivo geral

O Plano de atualizagdo objetiva renovar e atualizar sistematicamente o acervo da
Biblioteca do UBM. Manté-lo dinamico, de maneira a suprir de forma eficiente a sua
funcdo como 6rgao de apoio ao ensino, pesquisa e extensao da Instituicdo. Aperfeicoar os
servicos prestados; integrar novos formatos e tecnologias, como livros digitais e bases de
dados eletronicas; manter a pertinéncia e o alinhamento com as demandas curriculares e

de pesquisa.

4.1.2 Objetivos especificos

Organizar as atividades de atualizacdo e manutengdo da Biblioteca, observando os
seguintes aspectos: atender as demandas crescentes de usuarios e areas do conhecimento,
assegurando um crescimento racional de todo acervo, critérios para selecdo dos itens,
analise da prioridade para aquisicdo da bibliografia de cada curso, averiguagao da real
necessidade da atualizacdo de titulos quanto a area de conhecimento, conservagdao do

acervo e diretrizes para desbaste da colegao.

4.1.3 Responsabilidade

E responsabilidade da Coordenagio da Biblioteca do UBM a utilizagdo deste plano em
concordancia com as politicas e normas da Instituicdo de Ensino. A execu¢do do plano
caberd ao profissional bibliotecario no cargo de Coordenagdo, auxiliado pela Equipe

Operacional (bibliotecério, supervisores, assistentes, auxiliares e estagiarios).

4.2 ACERVO

O Acervo da Biblioteca do UBM contém diferentes itens nas varias areas do
conhecimento, incluindo livros, periddicos cientificos e generalizados, multimeios e
informagdes disponibilizadas na internet. O material impresso encontra-se devidamente
distribuido nas estantes, etiquetado e preparado de acordo com os padrdes bibliograficos

do codigo de catalogagao AACR?2, utilizando-se a Classificagdo Decimal de Dewey



(CDD) e a tabela de Cutter para notagao de autor. As informagdes digitais se encontram

na Biblioteca online.
4.2.1 Desenvolvimento de colecao

A atualizacdo do acervo fisico se da semestralmente no envio, pela Assessoria
Pedagogica, das ementas bibliograficas elaboradas pelos Coordenadores, professores de

cada curso e o NDE.

A quantidade de exemplares ¢ calculada com base no numero de vagas autorizadas para
cada curso. Para a bibliografia basica de cada disciplina, adota-se 3 (trés) titulos na
proporcao média de exemplares referente as vagas anuais autorizadas. A média pode
aumentar conforme a quantidade de exemplares de cada titulo que a biblioteca mantém
no acervo fisico. Para a bibliografia complementar, adota-se 5 titulos, com, no minimo,
2 exemplares de cada. Todos devidamente classificados, catalogados, indexados e

tombados.

No sistema BNWEB, realiza-se pesquisa para verificar a quantidade existente dos titulos
no acervo € se 0os mesmos estao atualizados. Se nao ha quantidade suficiente ou estdo
desatualizados, elabora-se cotagdo com fornecedores de livros e apds a liberacdo da
compra, a aquisi¢ao dos novos itens incorpora-se ao acervo ja existente. Sao devidamente
classificados, catalogados, indexados e tombados. Caso uma publicacdo esteja esgotada,
o Coordenador ¢ informado para alteracdo da ementa bibliografica. O mesmo

procedimento também ¢ realizado para aquisicdo de periddicos e midias eletronicas.

De forma geral, para assegurar a qualidade e atualizacdo do acervo bibliografico fisico,

os critérios adotados sdo:

a) adequagdo do material aos objetivos do curso e da disciplina;
b) atualidade do assunto;

c) autoridade do autor;

d) equilibrio da obra quanto a distribuicdo do conteudo;

e) qualidade técnica no ponto de vista grafico e/ou sonoro;

f) custo justificavel em consideracdo a verba disponivel;

g) idioma acessivel aos usudrios. Salvo, livros estrangeiros necessarios para o
aprendizado.



A Biblioteca do UBM ¢ responsavel por acompanhar todo o processo de aquisicao de
livros desde o recebimento das ementas bibliograficas, analise, cotagdo até o recebimento

e conferéncia do material adquirido.

Seguindo o desenvolvimento tecnoldgico, nosso acervo inclui a assinatura da Biblioteca
Virtual Universitaria Pearson Higher Education para consulta da comunidade académica
e colaboradores. Com um acervo de mais de 16.800 e-books de diversas areas do
conhecimento. A BVPearson pode ser acessada de qualquer dispositivo mével e pode ser
consultada a qualquer momento.

Quanto ao acervo virtual, segundo o documento de Plano de Atualizacdo de Acervo da
Pearson do Brasil, a plataforma oferta as edi¢des mais atuais dos titulos presentes no seu
acervo virtual. A Pearson segue um plano de atualizagdo que ocorre em alinhamento com
a producao editorial das editoras parceiras. H4 também, casos de disponibilizagdo das
edi¢des mais atualizadas sem remocao das versdes anteriores.

A expansdo do acervo da Biblioteca Virtual Pearson conta com mais de 16.800 livros
eletronicos. Anualmente, a Pearson do Brasil realiza uma analise do seu acervo e todos

0s meses novos titulos sao publicados na Biblioteca Virtual.
Acessamos, também, o portal CAPES livre.

A preservagdao do acervo bibliografico esta baseada em uma politica que assegure os
recursos adequados e as técnicas apropriadas para prolongar a vida 1til dos suportes de
informacao, garantindo a integridade fisica do patrimonio e visando a salvaguarda do

acervo.

4.2.1.1 Desbastamento

E o processo pelo qual se retira do acervo titulos, exemplares ou parte de cole¢des, com
intuito de remanejamento ou descarte. A bibliotecaria, juntamente com 0s professores

analisam os itens, para que a qualidade e a coeréncia do acervo sejam efetivas.

4.2.1.2 Remanejamento



E a armazenagem no dep6sito da biblioteca do material bibliografico duplicado ou de
edi¢des antigas retirado do acervo, com o objetivo de reposi¢des futuras e/ou liberar

espago nas estantes. Este material ficara organizado e a disposicao quando solicitado.

Os critérios para remanejamento sao:

a) titulos ndo utilizados;
b) titulos desatualizados;
c) colecao de periddicos correntes duplicados, de compra encerrada, descontinuados ou

alterados de midia impressa para eletronica.

4.2.1.3 Descarte

O descarte acontece quando ¢ necessaria a retirada de itens que sao destinados para:

remanejamento, expurgo, doagdo para alunos e funcionarios, comunidade externa e
Biblioteca Municipal. O processo segue analise rigorosa do material com a finalidade de
assegurar a coeréncia e atualizacao dos itens do acervo aos planos pedagdgicos dos

cursos. Esse procedimento favorece a liberagao de espago para inclusao de novos itens.

A Biblioteca seguird os seguintes critérios para o descarte de itens:

a) inadequacao do conteudo mediante ao acervo;

b) desatualizagdo dos itens bibliograficos. A apreciacdo do material levard em conta a
area de conhecimento;

c) condigdes fisicas dos itens bibliograficos. A importancia da obra para o acervo deve

ser analisada, verificando a possibilidade de substituicdo ou recuperagao do material.

4.2.1.4 Publicagdes recebidas de doagao

Todo o material recebido por doacdo ¢ analisado quanto a importancia para o acervo. Cabe
ao Coordenador utilizar os critérios de importancia histoérica da obra, data de edi¢do,
complemento para a colecdo etc. Apds andlise, o material € incorporado ao acervo,
descartado (material deteriorado) ou doado para os usuarios, no “Pegue e Leve” ou

desenvolvimento de projetos.



4.2.1.5 Tecnologias Digitais

Investir na moderniza¢do do acervo, incorporando novas tecnologias para transformar a
biblioteca num espago mais dindmico, moderno e acessivel, ampliando o impacto do

acervo bibliografico e melhorando a experi€éncia dos usudrios:

a) expansao do acervo digital, com a oferta de e-books, bases de dados e periddicos
eletronicos;
b) Oferecimento de consultas, reservas e renovacgdes de obras online, de qualquer

dispositivo conectado a internet.

4.3 ACOES CORRETIVAS DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ACERVO

Acgdes corretivas de avaliacdo do acervo ocorrem num processo continuo de analise e

ajuste. De forma geral, ¢ feito o Monitoramento Continuo do Acervo:

a) Analise do uso do acervo: monitoramento da frequéncia de empréstimos, consultas
ao catalogo online, obras especificas e consulta das referéncias, identificando padroes
de uso e desuso;

b) Avaliacdo da obsolescéncia e desatualizacdo: revisdes periddicas de materiais
obsoletos ou desatualizados, considerando a evolugao das disciplinas académicas.

¢) Condigdes fisicas do material: verificagao do estado fisico dos livros e outros recursos

impressos, como danos, mofo, rasuras.

5. PLANO DE MANUTENCAO E EXPANSAO DA INFRAESTRUTURA DA

BIBLIOTECA
| |

Ampliagdo do Wi-fi X X
Aquisicdo e/ou manutencdo dos microcomputadores X X
Aquisicdo de mobiliario (cadeiras e mesas) X X
Manutengéo de equipamento antifurto X X
Atualizacdo regular do sistema de gerenciamento da

o X X
biblioteca
Monitoramento e manutencao da qualidade do espago
fisico, incluindo reparos de paredes, pisos, tetos e | X X X X
mobiliario e pintura.




< UBM

CENTIO UMM ESSITARO DE BASSA MANGA

Integrar préaticas sustentaveis, como o uso de

materiais reciclados e o uso de folhas impressas como | X X X X
rascunho.

Realizacdo de avaliacdo para medir a eficacia das

melhorias implementadas e garantir a continua | X X X X

satisfagdo dos usuarios.
Promover eventos recreativos, culturais e académicos
como palestras, workshops e exposicdes

6. PESSOAL TECNICO-ADMINISTRATIVO

A Equipe Operacional da Biblioteca é treinada para auxiliar em todas as atividades

e servigos oferecidos.

Susylene Jacot Santiago Coordenadora X
Bibliotecéaria

Thallita Medeiros de Souza Pereira Auxiliar X
Administrativo

Ellen Clara Esteves de Moura Severo Auxiliar X
Administrativo

Lucas Coutinho Lemos Auxiliar X
Administrativo

Legenda:

PG Poés-graduagio

G graduacio

EM ensino médio
EF ensino fundamental completo.

7 SERVICOS

Todo o acervo da Biblioteca ¢ informatizado pelo Sistema BNWEB que ¢ uma
solugdo para gestao de informagdes, com todas as rotinas necessarias para controlar, tratar,
disseminar e circular a informagao. O sistema permite uma interligacdo em tempo real de
todas as informacdes e rotinas. Suas principais ferramentas sdo: sistema de consulta
simples e avangado, empréstimo que utiliza a localizagdo dos registros dos documentos
por codigo de barras; envia aos usudrios e-mail indicando quais materiais foram
emprestados. Quando da devolugdo do empréstimo, o usuario € avisado um dia antes para
que ndo se esquega do prazo da devolucdo. Com desenvolvimento continuado, permite

consulta, possui renovagdo e reserva online e atende todas as necessidades dos usudrios,



a necessidade de eficiéncia do profissional bibliotecario e da Equipe Operacional da

Bibliotecas do UBM.
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