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PORTARIA REITORIA N°. 105 de 16 de NOVEMBRO de 2023

O Magnifico Reitor do Centro Universitario de Barra Mansa, no uso das suas atribuicdes legais e
de acordo com Art. 10, itens X do Estatuto do UBM, ad referendum do Conselho Superior - CONSUP,

CONSIDERANDO:

A necessidade de reformulacéo do Regulamento da Biblioteca do UBM,

RESOLVE:
Art. 1° - Aprovar, ad referendum do CONSUP, o Regulamento da Biblioteca do UBM.

Art. 2° - Revogadas as disposicoes em contréario, esta Portaria entrara em vigor nesta data.

Registre-se. Divulgue-se. Cumpra-se.

Gabinete da Reitoria do Centro Universitario de Barra Mansa.

Barra Mansa, RJ, 16 de novembro de 2023.
Prof Dr. Bruno Morais Lemos
REITOR
Centro Universitario
de Barra Mansa - uBM

<
Rrof-Df. Bruno Morais Lemos
Reitor do Centro Universitario de Barra Mansa
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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA DO UBM

TITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

CAPITULO|
NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° A Biblioteca do UBM, vinculada & Reitoria, atua como 6rgao facilitador das atividades de ensino,
pesquisa e extensdo, mediante a promogao do conhecimento nas diversas areas de atuagéo do Centro
Universitario de Barra Mansa, possibilitando o acesso a informacéo por meio de uma estrutura
responsavel pela selegéo, organizagao, informatizacéo e arquivamento de documentos bibliograficos, em
tempo habil e de modo eficaz, otimizando o processo de transferéncia da informagao.

Art. 2° O acesso da Biblioteca do UBM esta aberto para alunos, professores, colaboradores €
comunidade.

Art. 3° A Biblioteca do UBM rege-se:
|. pelo Regimento Geral do UBM;
II. pelo presente Regulamento da Biblioteca do UBM;

IIl. pelas Normas Internas da Biblioteca do UBM.

CAPITULO I
OBJETIVO

Art. 4° O objetivo da Biblioteca do UBM € reunir, organizar e disseminar informagoes contidas em seu
acervo bibliografico, audiovisual e virtual, para atender a consultas, estudos e pesquisas dos usuarios
nas diversas areas do conhecimento.

CAPITULO Ill
SERVICOS

Art. 5° A pesquisa dar-se-a4 por sistema informatizado que permite a localizagéo de todo acervo
bibliografico do UBM.

§ 1° A consulta ao acervo € livre, para auxiliar a pesquisa, o usuario dispde de computadores de
consulta, situados na propria biblioteca ou via Biblioteca on line.

§ 2° Para acesso aos Servigos on Jine & necessario o cadastro do login e senha no terminal do
aluno.

§ 3° Nao é permitido filmar ou fotografar o interior da Biblioteca para fins comerciais ou de
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divulgagéo sem autorizagéo da Coordenagao da Biblioteca do UBM.

Art. 6° A Biblioteca do UBM dispde de um acervo de multimeios que atendem as diversas areas do
conhecimento humano.

Art. 7° A Biblioteca do UBM recebe apoio do Nucleo de Acessibilidade Informacional para usuarios com
deficiéncia visual ou com baixa visao.

Art. 8° A Internet esta disponivel para todos os usuarios, com utilizagéo para atividades de ensino e
pesquisa.

Art. 9° Servicos de assisténcia e orientagao a pesquisa s&o oferecidos para todos os usuarios.

§ 1° Os servigos de empréstimo, orientacdo na normatizagdo de trabalhos académicos e
pesquisa bibliografica, destinam-se a alunos, professores e funcionarios.

§ 2° Os servicos da Biblioteca on line (renovagéo, reserva, consulta etc.) poderdo ter o seu
funcionamento temporariamente suspenso, por problemas de ordem técnica interna ou externa, nas
areas de rede elétrica ou de telecomunicagao.

CAPITULO IV
ACERVO

Art. 10 O acervo da Biblioteca do UBM é formado por diversos materiais bibliograficos e em diferentes
suportes, a saber:

|. geral (livros);
II. referéncias (enciclopédias, dicionarios etc.);
Il multimeios (fitas de videos, CDs, DVDs, e-books etc.);

IV. especial (monografias, dissertagdes, teses, documentos institucionais, mapas, atlas, anais,
etc.); e,

V. periodicos (revistas, jornais etc).

§ 1° A utilizagéo do material de referéncias, especiais e periodicos, fica restrita a0 ambito das
bibliotecas, exceto para professores em sala de aula.

Art. 11 O material do acervo bibliografico s6 podera ser fotocopiado em parte, de acordo com a legislagao
em vigor, citada nas Normas Internas da Biblioteca do UBM.

CAPITULO V
EMPRESTIMO

Art. 12 O empréstimo é facultado aos professores, alunos e colaboradores da Instituicdo, mediante
identificagdo com nome e matricula completos.
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§ 1° Os prazos de devolugéo variam de acordo com o tipo de material e estéo descritos nas
Normas Internas da Biblioteca do UBM.

§ 2° Nao sera concedido empréstimo no caso de término, trancamento, cancelamento de
matricula e rescisao do contrato de trabalho (no caso de colaboradores).

Art. 13 N&o & permitido o empréstimo de mais de um exemplar do mesmo livro.
Art. 14 Os exemplares com a tarja "STOP" na lombada s poderéo ser consultados in loco, exceto como
empréstimo especial, aos sabados e vesperas de feriados, até uma hora antes do término do expediente,

com devolugao para o dia Util subsequente.

Paragrafo Gnico: so é permitido o empréstimo de um exemplar "STOP" de cada vez, além dos
livros considerados como empréstimo normal.

Art. 15 A Coordenagao da Biblioteca pode restringir ou ampliar os dias de empréstimo de acordo com a
necessidade, nos periodos que antecedem provas, férias ou em casos néo previstos neste regulamento.

Art. 16 O usuario em atraso na entrega fica impossibilitado de realizar novos empréestimos.

Art. 17 A renovagao de empréstimo pode ser feita por duas vezes, por igual periodo, sem a necessidade
de apresentagéo do material, caso ndo haja reserva.

§ 1° Caso 0 usuario necessite permancer com o material emprestado apos as duas renovagoes
permitidas, € imprescindivel a apresentagao da obra em seu poder, e neste caso, se ndo houver reserva,
um novo empréstimo sera permitido.

§ 2° No impedimento de renovagao on line, o usuario deve comunicar imediatamente a Biblioteca,
pessoalmente ou por telefone.

Art. 18 A reserva é realizada no balcéo de atendimento da biblioteca ou via internet e 0 controle é de
responsabilidade do solicitante.

§ 1° O usuario podera reservar até 02 (dois) titulos.
§ 2° O material reservado ficara disponivel para o solicitante por 2 (dois) dias Uteis, findo esse

prazo, estara disponivel ao proximo usuario da fila de espera.

Art. 19 A alegagao de furto ou roubo do material emprestado, sem apresentagao de boletim de
ocorréncia, ndo isenta o usuario do pagamento de multa por atraso.

CAPiTU!_O Vi '
DIREITOS E OBRIGAGOES DOS USUARIOS
Art. 20 S3o direitos dos usuarios:

| ter livre acesso ao acervo, nas condigbes deste regulamento;
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utilizar nas dependéncias das bibliotecas, seu proprio material bibliografico;
devolver o material emprestado pela Biblioteca do UBM;

ser tratado com lisura pelos colaboradores da Biblioteca;

receber auxilio dos colaboradores da biblioteca quando houver dvida.

solicitar auxilio ao bibliotecario em suas pesquisas académicas.

Art. 21 S&0 obrigagdes dos usuarios:

VI

VIIL

VIIIL

XI.

XIl.

XIl.

XIV.

observar o prazo de devolugéo do material emprestado registrado no boleto de emprestimo
assinado pelo usuario;

devolver o material utilizado nas consultas in foco no balcéo, ndo o recolocando nas estantes;

. devolver os empréstimos em virtude de férias ou afastamento por tempo prolongado;

manter siléncio ou falar baixo nas dependéncias da biblioteca;

ndo comer, beber, fumar, utilizar aparelhos sonoros no modo alto-falante ou viva-voz ou
realizar reunices de carater diverso as finalidades da biblioteca;

n3o deixar bolsas, mochilas, sacolas, bebidas ou objetos de valor na biblioteca sem a sua
presenca no local de pesquisa;

pagar a multa estabelecida, no caso de devolugdo do empréstimo em data posterior a
determinada ou negocié-la conforme previsto nas Normas Internas da Biblioteca do UBM;

notificar imediatamente & biblioteca no caso de perda, extravio ou dano do material
emprestado;

apresentar quando soar 0 alarme da porta magnética, todo o material bibliografico que levar
consigo, retornando obrigatoriamente, a0 balcio de atendimento para desmagnetizagdo
correta do material;

utilizar corretamente o balcao de devolugao, esperando a efetivagdo do registro no sistema
pelo atendente.

Informar a Biblioteca alteragdo de dados pessoais (enderego, telefone e correio eletronico);
tratar com lisura os colaboradores da Biblioteca;

acatar as recomendagdes dos colaboradores da Biblioteca no que se refere a utilizagao de
Seus Servicos,; e,

devolver a Biblioteca o material em seu poder quando do seu desligamento do UBM.
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CAPITULO VI
ORIENTAGOES GERAIS

Art. 22 As salas de estudo em grupo s&o destinadas para no minimo 3 (trés) e maximo de 6 (seis)
usuarios, na auséncia de grupos, o acesso & livre.

|. fica vetado o transporte de cadeiras de outros ambientes para evitar superlotagédo das salas;
e,

II. & proibido deixar objetos nas salas com intuito de reserva-las.
CAPITULO VIII
PENALIDADES

Art. 23 O n&o cumprimento das obrigagdes do Art. 22 implica na aplicagao de sangdes previstas nas
Normas Internas da Biblioteca do UBM.

Art. 24 O mau comportamento do usuario na Biblioteca resultara em aplicag@o de penalidades a serem
indicadas pela Coordenagéo da Biblioteca, sem prejuizo das previstas no Regimento Geral do UBM.
TiTULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 25 Os usuarios que sofrerem qualquer uma das penalidades descritas no Capitulo VIII, deste
regulamento, terdo os servigos de empréstimo e renovagao suspensos, até a regularizagéo de sua

situagao.

Art. 26 A Biblioteca do UBM n&o se responsabiliza por nenhum material esquecido em suas
dependéncias;

Art. 27 Alegar desconhecer este regulamento ndo isenta o usuario das penalidades previstas.

Paragrafo unico: Este Regulamento ficara disponivel nos balcdes de atendimento das Unidades
e no site do UBM, na pagina da Biblioteca.

Art. 28 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenagao da Biblioteca do UBM.

Art. 29 Este Regulamento entra em vigor nesta data, revogada as disposi¢des em contrario.

Barra Mansa, RJ, 16 de novembro de 2023.

Prof. Dr. Bruno Morais Lemos
Reitor do Centro Universitario de Barra Mansa
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